
2023 年度机电工程、轻工电器、轻工装备专业职称评审申报材料清单
一、正常评审申报表格

序号 材料名称 数量 要求 自查

1
《（）级职称送评材

料目录单》（表一）
1份

经平台申报并审核通过后自动生成，粘贴于牛皮纸档案袋上，档案袋底部粘

贴好便签，不能用蓝色那种塑料档案盒。

2 材料清单 1份 本材料清单

3 自查表 1份 传到网上的那份自查表，A4 纸双面打印，要有手写签名

4 承诺书 1份 传到网上的那份承诺书，A4 纸打印，要有手写签名

5
《广东省职称评审

表》（表二）
1份

经线上申报并审核通过后自动生成。A4 双面打印，首页贴照片，打两个钉。

（第 13 页处，没有上级主管部门的，上级主管部门意见那里不用盖任何章；单位名

称中有“分公司”“分院”等字样的，这里一定要总公司或总院盖章，公立医院系

统、教育系统的此处也要市卫健局和市教育局盖章；此表共 9个签名，4-5 个公章，

不要遗漏。）

6

《（）级职称申报人

基本情况及评审登记

表》（表三）

2份
经线上申报并审核通过后自动生成。A3 纸单面打印，盖好章之后复印一张。

（共 3个公章，3个签名，单位意见手写，可以把表二第 12 页的意见誊抄过来。）

7
《证书、证明材料》

（表四）
1份

经线上申报并审核通过后自动生成。A4 双面打印，打两个钉。

（毕业证原件、助理证原件要拿到现场核验，每一页都要签名，社保证明粘贴到最

后一页）

8
《业绩、成果材料》

（表五）
1份

（1）封面经线上申报并审核通过后自动生成。A4 单面打印，对照评价标准

提交（例如获奖证书、专利证书、成果鉴定/评价报告、技术分析报告、科技论文、

技术手册等），数量多的可以进行装订，所在单位要对业绩成果进行核对后盖章。

（2）申报中级人员的学术成果中的论文期刊原则上需要提供期刊原件，页

数较多的需要撕除多余部分，留下封面、目录、论文内页及封底即可。

9

《贴职称证相片、身

份证复印件页》（表

六）

1份 经线上申报并审核通过后自动生成，可不贴相片，身份证要正反面。

8
《评前公示情况表》

（表七）
1份

经线上申报并审核通过后自动生成，如有上级主管部门，需要上级主管部门

盖章。公示时间要跟评审表二中填写的一致。

10

《专业技术人员年度

（聘任期满）考核登

记表》（表八）

1-4

份

（1）可访问“东莞市工程师协会”网站下载中心，自行下载并填写打印。

（2）也可用单位自有的年度考核登记表复印件（加盖公章）代替此表。申

报中级至少需要近四年度考核表，一年一张，考核结果要跟评审表二上的考

核结果一致，打两个钉。

11 专业技术工作总结 1份 A4 纸双面打印，结尾处申报人手写签名。

二、职称确认材料（适用于助理证是省外获取人员）

1

《跨区域、跨单位流

动专业技术人才职称

确认表》

2份
1 份原件，1 份复印件，填写前联系协会工作人员确认填写内容审核通过后

后再盖章，内容不符合要求，后果自负

2 助理证证书 1份 必备，原件需要带到现场核验

3 评审表或考核认定表 1份 必备，原件需要带到现场核验

4 原学历证书 1份 必备，原件需要带到现场核验

5 网站查询结果 1份 选备，可在人社部网站或发证地官网查询结果截图

6 红头文件 1份 选备，根据发证地实际政策，提供公示或批复文件

7 其他 1份 选备，其他可证明证书获取合法合规的相关证明资料

注： 以上确认资料要单独一个文件袋装，不要跟评审申报资料混一起。

（1）以上材料请按顺序装订成册，不能全部钉在一起，各自独立，自核后在自查情况处打钩√；

（2）纸质材料需要装到牛皮纸档案袋，档案袋底部贴上标签；

（3）如未按要求整理纸质材料可能会影响评审；

（4）材料需要当面递送，受理地址为：东莞科学馆一楼右侧科协事业发展中心（莞城区新芬路）



以下为档案袋底部标签，打印出来裁剪完贴到档案袋底部，编号空着，请扫

描识别关注协会公众号。
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